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Obec Cenkovice se sidlem Cenkovice &p. 168, PSC 561 64
Telefon 465391112, e-mail: starosta@obeccenkovice.cz, DS: izmadiw, www:
obeccenkovice.cz, zastoupena panem Josefem Dostalkem.

Obec Cenkovice

zZverejnuje

v souladu s ustanovenim § 6 odst. 1 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Giednicich izemnich
samospravnych celkl a o0 zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdéjsich predpist

VEREJNOU VYZVU

na obsazeni pracovni pozice
urednik/ce — ucetni

. Druh prace: éetnictvi obce, mzdy, rozpodet USC, zajistovani agendy poplatkii, evidence
obyvatel, ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu
(vidimace a legalizace), Czech POINT, ptiprava organizacné technického zabezpeceni voleb
a referend, spisova sluzba.

. Misto vykonu prace: Obecni ufad Cenkovice, 561 64 Cenkovice &p. 168

. Pracovni tvazek a predpokliadana doba trvani pracovniho poméru: uvazek 0,75 (30
hodin tydné), pracovni pomér na dobu neurcitou se zkuSebni dobou tfi mésice.
Predpokladany nastup 1.3.2024.

. Platova tfida — 9 . dle zédkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢jsich predpist,
Nafizeni vlady €. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve verejnych sluzbach
a sprave, ve znéni pozdéjsich predpist a Natizeni vlady €. 222/2010 Sb. o katalogu praci ve
vetejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpis.

. Zakonné predpoklady uchazece (§ 4 zakona ¢. 312/2002 Sh.): fyzicka osoba, statni obcan
CR, popi. fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob¢anem a méa v Ceské republice trvaly
pobyt, dosahla véku 18 let, je zplisobila k pravnim ukoliim, je bezlthonnd ve smyslu § 4
zékona ¢. 312/2002 Sb. a ovlada jednaci jazyk.

. Jiné poZadavky (§ 6 odst. 2 pism. d, zakona ¢. 312/2002 Sb.):

- minimaln¢ stiedoSkolské vzdelani, vzdélani ekonomického sméru vyhodou,

- peclivost, dukladnost, systemati¢nost, spolehlivost, samostatnost, odpovédny pfistup K
plnéni ukolt

- dobré organiza¢ni a komunika¢ni schopnosti
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- znalost mistnich pomért

- komunikativnost, vstiicny pfistup k obéaniim

- ochota pfizpisobit pracovni dobu potfebam tradu

- fidi¢ské opravnéni skupiny B vyhodou

- znalost uzivatelské prace s PC — Word, Excel, elektronicka posta, internet, ucetni programy

- praxe ucetni vyhodou

- po uzavieni pracovni doby absolvovani skoleni a zkousky zvlastni odborné zptsobilosti,
zkousky k provadéni vidimace a legalizace, Skoleni k praci S pouZzivanymi programy a
Czech point, prace se zakladnimi registry, el. spisova sluzba

7. Nalezitosti prihlasky (§6 odst. 3 zakona ¢. 312/2002Sb.):
- jméno, piijmeni a titul uchazece
- datum a misto narozeni uchazece
- statni pfisluSnost uchazece
- misto trvalého pobytu uchazece
- ¢islo ob¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obCana
- datum a podpis uchazece

Doklady, které je nutné pripojit k prihlasce:
- Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se vySe uvedeného druhu prace
- vypis Z evidence Rejstiiku trestli ne star$i 3 mésicl, u cizich statnich ptislusnikl téz
obdobny doklad osvéd¢ujici bezihonnost vydany domovskym statem
- ovétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Prihlasku s pozadovanymi doklady doructe v pisemné podob¢ v zalepené obalce s ozna¢enim

LVerejna vyzva“ nejpozdéji do 11.12.2023 do 14.00 hodin na adresu: Obecni ufad
Cenkovice, 561 64 Cenkovice &p. 168.

Josef Dostalek — starosta

Vyvéseno: 6.11.2023

Sejmuto:



